附件一
公派留学人员研修经费报销规定
第1章   总则
第一条  为进一步规范我校公派留学人员出国经费管理，加强预算监督，提高资金使用效益，根据财政部、外交部《因公临时出国经费管理办法》（财行〔2013〕516号）和财政部、教育部《关于调整国家公派留学人员奖学金资助标准的通知》（财教〔2010〕286号）文件精神，制定本规定。
第二条  本规定主要适用于我校3个月以上、学校资助或各学院自筹资金设立的公派留学人员研修项目等，资助期限为3—12个月。
第2章   经费使用要求
第三条  公派留学人员购买国际机票时，应选择经济合理的路线，优先选择由我国航空公司运营的国际航线，并按照经济适用的原则，选择优惠票价，尽可能购买往返机票；购买机票舱位时应按照财政部、外交部《因公临时出国经费管理办法》第九条的规定标准购买相应等级舱位，原则上应乘坐飞机经济舱、轮船三等舱、火车硬卧或全列软席列车的二等座；机票款应通过公务卡、银行转账方式支付，不得以现金支付。
第四条  研修期间，单位批准参加学术会议或根据科研需要购买图书、资料等费用，可凭相关证明材料和票据，填写相应报销标签，经项目经费管理部门审签后到财务部门据实报销。
第三章  资助方式和标准
第五条  公派留学人员在国外学习期间的基本生活、学习费用（包括伙食费、住宿费、注册费、交通费、电话费、书籍资料费、医疗保险费、交际费、一次性安置费、签证延长费、零用费和学术活动补助费等）采取包干补贴方式，参照财政部、教育部《关于调整国家公派留学人员奖学金资助标准的通知》中标准全额或部分资助，研修时间根据往返机票时间按月核算，不足月部分按实际天数折算。出国前，可根据邀请函研修时间，参照国家公派留学人员奖学金资助标准从学校预借研修期间的生活费用，回国后及时报销，多退少补。
第四章  经费报销要求
第六条  公派留学人员报销出国研修期间费用时，须准备下列复印件：省政府出国、赴港澳任务批件、护照（包括签证和出入境记录）、《河南大学教职工因公出国（境）审批表》、境外邀请函（附中文翻译）、与学校签订的协议书、出国时的换汇水单（或出国机票当日中国银行外汇牌价汇率单）。
第七条  研修期间的基本生活学习费用须与国际旅费同时报销，报销基本生活学习费用须填写《河南大学报销单据标签》，报销国际旅费须填写《河南大学出差旅费报销表》；研修人员按水单（或出国机票当日中国银行外汇牌价）汇率、资助标准、实际出国时间计算出基本生活学习费用，经项目经费管理部门审签后到财务部门报销；各种报销凭证须用中文注明开支内容、日期、数量、金额等。
第四章  附则
第八条  本规定由财务处、人事处、国际交流处负责解释。
第九条  本规定自发布之日起施行。
